Keresés az Ugyviteli rendszerbe feltoltott iratok szovegében

A szabadszoveges keres6 funkcid lehet6vé teszi iratok keresését a WebNotes
rendszerbe feltoltott vagy ott |étrehozott DOCX és PDF kiterjesztési iratok szovegében
el6forduld szavak vagy kifejezések alapjan.
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A funkcio egy Uj, szavak el6fordulasat feljegyz6 ,keresémotoron” alapul, amellyel az
elmult hoénapok sordn minden eddig tarolt DOCX és PDF dokumentumu irat
feldolgozasra kerilt. Az Ujonnan tarolt dokumentumok elemzése pedig mar
folyamatosan, ltemezetten megtorténik. (A folyamatos feldolgozds nem jelenti azt, hogy
az iratok a feltéltés utdn azonnal kereshetbk. El6fordulhat, hogy a feltéltés utdn csak tébb
ordval vagy mdsnapra keriil az irat a keresémotor adatbdzisba.)

Az U] keresési lehet6ség hasonlit arra, ahogyan az interneten keresiink valamilyen
tartalmat pl. a Google keresGjével. Elég begépelni egy keresett szot pl. ,,alma” és a
rendszer megmutatja, hogy a sz6 mely dokumentumokban fordul el6.
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A megjelend listaban lathaté az ligy szama, targya, a szoveg egy relevans részlete és az
iratot feltolté személy neve. Az irat nevére kattintva kozvetlenil let6lthet6 az irat.

Példak keresésekre:

Az alabbiakban a hatékony keresés elGsegitése érdekében a keresési moédokra
mutatunk példakat:

a) bizalmi Keresi azokat az iratokat, amelyekben

- megtalalhaté a ’‘BIZALMI’ sz barhol a
szOvegben.

b) Keresi azokat az iratokat, amelyekben

bizalmi Grzés ) ) A o
megtalalhaté a ’'BIZALMI’ ES az ’'ORZES’

kettd vagy tobb szé egyiittes el6fordulasa egyarant, legyenek azok a dokumentumban
barhol.
Keresi azokat az iratokat, amelyekben a
'BIZALMI" szét koveti az ‘ORZES’ sz6, azaz a
szavak egymas mellett allnak, a megadott
sorrendben.
d) bizalmi &rzés* Keresi azokat az iratokat, amelyekben barhol

- - a szovegben megtaldlhaté a ‘BIZALMVI ES egy
(A* [csillag/ karakter, mas karaktereket | /§R7ES! kezdet( sz6. pl.: ORZESBEN, ORZESET
helyettesit a szavak elején vagy végén)

stb.
Az el6z6 kett6 kombinacidja, azaz a szavak
egymast kovetik a dokumentumban és az
'ORZES’ toldalékokkal is szerepelhet.
f) alma kérte | Tobb szd keresése esetén a program ’ES’
kapcsolattal keresi a szavak el6fordulasat,

azaz egy irat akkor felel meg a keresésnek, ha
minden megadott sz el6fordul benne.
A szavak utan irt | jel '"VAGY’ kapcsolatta
valtoztatja az alapveté muikodést, azaz igy
megfelel barmely irat a keresési
szempontnak, ha abban a megadott szavak
kdzal barmelyik el6fordul.
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(kett6 vagy tobb sz6 idézGjelben)

e) My . L
bizalmi Orzes*

(csillag és idézGjel)

(| karakter a szavak utan)

JO tudni:

1. Akeresés csak a felhasznalo sajat irodaja altal tarolt iratokra vonatkozik.

2. Csak PDF és DOCX formatumu szoveges dokumentumok tartalma kereshet6. A
képként szkennelt iratokat a program nem elemzi, ezért azok nem keresheték.

3. Az eredménylista legfeljebb 100 iratot jelenit meg. A keresésnek megfelel6
iratok szama a bal alsé sarokban megjelenik. Lapozdssal betolthet6 a kdvetkez6
csoport. (Ismét legfeljebb 100 db).

4. Ha az elvi taldlatok szama tul nagy, akkor érdemes mdas szavakkal, esetleg az
Ugykor, Ggytipus vagy évszam kivalasztasaval csokkenteni a taldlatok szamat.



Nagy szamu taldlat esetén nem befolydsolhatd, hogy a keresési feltételeknek
megfeleld iratok koziil a program melyik 100-at jeleniti meg.

. A keresés a kis- és nagybet(ikre, valamint az ékezetekre érzéketlen, tehat az
'Alma’ és 'alma' a keresése ugyanazt az eredményt adja.

. A kiemelt szovegrészlet hossza korlatozott. Az irat szbvegében tobbszor is
el6fordulhat a keresett kifejezés, mint ahany kiemelés megjelenik.

. A feltoltott dokumentumok feldolgozasa nem azonnali. Elképzelhet6, hogy az
irat szovege csak masnapra keril feldolgozasra.

. A sz(ir6 mez6k mikodése csak a lathaté szovegekre vonatkozik. A sz(irés nem a
keresés kiterjesztése vagy pontositasa, csak az irrelevans elemek elrejtését
jelenti.

10. A keresés nem csak az iratok szovegére, hanem a hozza irt megjegyzés mez6

szOvegére is vonatkozik.
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