NAV online szamla regisztracio lépése
A regisztrdciot végz6 addazonositd szamara is sziikség lesz.
Kérjiik ne Internet Explorer-t hasznaljanak.

https://onlineszamla.nav.gov.hu/home weboldal felkeresése.

Alul z6ld sdvban: adatszolgaltatdsra kotelezett addzdi regisztracio inditasa
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1. dbra

Belépés az tgyfélkapura.
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[ VGYFELKAPU 2/ “\)

Lépjen be az Ugyfélkapun!
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2. dbra



https://onlineszamla.nav.gov.hu/home

Addazonosité szam megadasa:
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Ugyfél regisztracio REGISZTRACIO MEGSZAKITASA

‘Sikeres UgyleBapy azcnosithn Adata hitelesséoéned ellenirzése ixdekében kerjh, 333 meg 336020008116 jelét!

Ad6azonosité jel megadisa

Elérhetdségek
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3. dbra

Ezutdn meg kell adni egy felhasznalé nevet. EZT KERJUK JEGYEZZE MEG, mert legkdzelebbi

belépéskor is ezt kell megadni.

A kovetkez6 1épés, regisztracid tipusa: Gazdalkodd szervezet vagy egyéni vallalkozé, majd az addszam
els6 8 szamjegyét kell beirni.
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Kezddlap Arendszerrsl Jogszabalyok ~Kérdések és valaszok Technikal informaciok — Tajékoztatasok

Ugyfél regisztracio REGISZTRACIO MEGSZAKITASA

Részletes adatok megadasa
Reglisziracis tipusa

Gazdalkodo szervezet

,,,,,,, Elérhetdségek

4. dbra

Ezen lépések utan Ujbol meg kell adni a felhasznald nevet és egy jelszét. Ezt a jelszot is jegyezzik
meg, mert a késébbi belépéskor sziikséglink lesz ra. A jelszénak kis és nagybet(it + szamot is kell
tartalmazni. Ne legyen benne kiilonleges karakter, mert a rendszer ezt nem engedélyezi.
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KezdGlap Arendszerrsl Jogszablyok Kerdések és valaszok Technikai informaciok Tajékoztatasok
Ugyfé| regisztracio REGISZTRACIO MECSZAKITASA
Részletes adatok megadasa
R éoz6, az ad6z6 ke eljard felr 16 adatai
mag -
Telefonszamat kizéroiag a regiszirdcis soran felmeruh esetieges technikal, informatikai problémak jetzése
esljabol kezell a NAV. Telefonszamst a reglsziracioja torlésel Grizziik meg, azt barmikor modosAhatja,
tbrineti. A mezo kitohésvel hozzsjsrul a megadott adata NAV ditall kezelésehez.
Adozo adatal
v

5. dbra

Telefonszam: +36.... csak igy fogadja el
Regisztracids jelszot és e-mail cimet meg kell erdsiteni (2x kell beirni)

Csak akkor tudunk tovabb lépni, ha a lap aljan zéldre valt a , regisztracié” gomb. Ha ez inaktiv, nem
elég erds a jelszd vagy valamely mez6t nem toltottiink ki.

Ezek utan uUjra bejelentkezést kér a rendszer, az el6z6 l1épésekben megadott felhasznaldnevet és
jelszot kell ismételten beirni.
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Kezdslap Arendszerrsl Jogszabalyok Kerdések és valaszok Technikal informaciok Tajékoztatasok

Bejelentkezés

Még nem regisziriitam ok
Eielsitettem

-~ Elérhetéségek

6. dbra

Visszaérkezilink az eredeti kiindulé képernyGre. A meniszalag alatt piros szinnel figyelmeztetés
jelenik meg.
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Kezdolap Szdmlaadat-r6g:

s Szamisk Ugyfél Felhaszndlok yilatkozatok  Infc

A Hidnyos regiszirécid gépi adatszolgaltatds teljesitéséher!
Legaldbb egy technikal felnaszndid felvétele sziikségest

Tisztelt Latogatonk!

Udvdzoliiik az Online Szamia feliletén! i g g

Megosztas
Az dhtaldnos forgalmi ad6rol sz616 2007. évi CXXVIL t6rvény 2018. jdlius 1-jét81 hatalyos 10. szdmu mellékletében =
foglaltak szerint adatszolgaltatasi kotelezettség terheli az adoalanyt a legalabb 100 ezer forint atharitott altalanos
forgalmi adét tartalmazo, belfsidi ad6zok kézotti tigyleteird! kidllitott szamiaird]

T hogy az el I Jelen az Online Szémla
rendszeren keresztil teljesithets.

Az adatszolgattatas s 6 részletes szabalyokrdl bovebben olvashat

Az Online Szdmla rendszer azaz az eldfeltétel az adozo

egyszerl regisztracioja

a

gl i segitség kerhets a NAV Infovonalan (1819
_ Jogszabdly értel 2 ipont ~ ) vagy
tmi elérésl Gt alatt a levélkUldés funkciondl a .Szamla
4mla adatszolgaltatas, informatikai  problémak®  targy

Az o
telefonszam, 7. meniipont, 1
irdsban a nhtips://www.nav.gc nav/e-ugyfsz,
adatszolgaltatas, jogérteimezési  kérdések” vagy
kivalasztasaval

Hivatalunk a tovabblakban Is lehetdséget biztosft arra, hogy a szamlézé programok fejlesztSi az éltaluk rend d kuldott
sz0lgalo rendszert. A sshez is sziikséges a regisziracio elvégzese. Az Online Szamla teszt oldalanak elérhetosége: hitps:/onlineszamia-test nav.gov.hu
és kivanunk!

Nemzeti Ad6- és Vamhivatal

A feliilet hasznalatahoz sziikséges informatikai feltételek v

7. dbra

Felhasznaldk gombot kell kivalasztani, majd uj felhasznald
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KezdSlap Szdmlaadat-rigzités Szamlak Ogyfél 1 alok Igéhatasok Informaciék ONLINE SZAMLAZO

Hianyos regisziracio gepi adatszolgaltat

Legalabb agy technikai telo sz

Felhasznalok
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Elsédleges Megerbsitve 2020.06. 12 v

Megjelenitett sorok szdma: 1-1/ Oldal: 1/1

Elérhetéségek

8. dbra
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Kezdblap Szdmlaadat-régzités Szamlak Ugyfél 4l altata Nyil acid ONLINE SZAMLAZO

FELHASZNALO HOZZAADASA
-5 TECHNIKAI FELHASZNALS (] <:

-5 MASODLAGOS FELHASZNALG o

mzeti A é hivat » .
s T —— Elérhetasegek

3 s vamivvatal .

9. dbra

A technikai felhasznalt kell kivalasztani.

A rendszer ismételten kér egy Uj jelszot, ezt is jegyezziik meg.
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KezdSlap Szémlaadat-régzités Szamlak Ugyfél F Informaciok ONLINE SZAMLAZO ~
A Hianyos regisziracio gépi adatszolgaltatas tefjesitesehez!
Legalabb egy technikai felhasznaks felvetele szik: !
Technikai felhaszndlé hozzdadasa
Kozepes
anis ryel
Jogosuhségok bedlltdsa
. Sajét szamlak lekérdezése
enline Q s
szamla Szamlak kezelése
Szamldk lekérdezése
MEGSEM MENTES
v

10. dbra

Valasszuk ki mihez szeretnénk jogosultsagot. Javasoljuk, hogy a 10. dbran lathaté két zold pipat
valasszak ki. Mentés gomb.
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Kezdblap Szémlaadat-rogzités Szamldk Ugyfél b Al6k 4l K "

ONLINE SZAMLAZO

A Hianyos regisziracio gépi adatszolgaltatas teljesiteshez!

Részletek § )
VISSZA AZ ELOZ0 OLDALRA

TORLES KULCSGENERALAS MODOSITAS

- Elérhetségek
‘Qy &5 vamvvatal

11. dbra

Kulcsgeneralas gombot vélasztjuk.
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12. dbra

A megjelend felhasznald név, xml addkulcs, xml cserekulcs adatokat kell kimasolni és lementeni, mert
ezek a kédok keriilnek a WebNotes-ba.
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A 12. 4bran piros nyillal mutatjuk, hogy , Vissza az el6z6 oldalra” feliratot kell valasztani. NE valasszuk
a torlés, kulcsgeneralas, mdédositds gombokat.

Ezek utdn a meniszalagon, ha ismételten kivalasztjuk a ,felhasznaldok” menit, latjuk a sajat

regisztracionkat (tipus: elsGdleges) és a technikai felhaszndlét. Mindketténél a statusz megerGsitve
kell legyen.

Ezzel a NAV online szamla fellileten regisztraltuk vallalkozasunkat.

A WebNotes-ba a kovetkez6 helyen kell bevinni a regisztracid soran kapott kédokat.
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13. dbra

A ,nav.felhaszndlonév” mez6be a NAV oldaldn regisztralt technikai felhasznalonevet kell irni. (12.
abra) A ,nav.jelszé” (10.4bra), a ,,nav.xml_aldirdkulcs”, a ,,nav.xml_cserekulcs”mez6kbe szintén a 12.
abran lathaté fellletrdl 4tmasolt adatokat kel beirni.

Bekuldott szamlak ellendrzése

Kérjik, hogy az adéhatdsaghoz bekildott szamlak beérkezését ellenbrizzék, mert ez a szamla kidllitd
(az egyes kozjegyz6 irodak) feladata és felelGssége. A bekildést a szamlakiallitds utan a rendszer
azonnal megkisérli. Ha a bekildés megtortént, akkor azt a WebNotes az aldbbi képen lathaté mddon,

egy tranzakcid azonositoval igazolja vissza.



Ugyszamhoz nem kéthetd szédmla

Bankszémlasz.

14. dbra

Ha a bejelentést a rendszer valamilyen oknal fogva nem tudja végrehajtani, azt hibalizenettel jelzi.

Ugyszamhoz nem kothetd szamla X

idatal Bankszdmlasz.: Vevd adata

Figyelmeztetés

A szamla 'XYZ/202 4' szémon sikeresen létrejott

Az online bejelentés a NAV-hoz nem sikerdlt.

15. dbra

A képen lathatd Uzenet nem jelenti azt, hogy a szdmla nem jott létre, csupan a bejelentés
sikertelenségérdl ad tajékoztatast.

A bekildés potolhato. Sikertelen bekiildés esetén a rendszer 15 napon at automatikusan megkisérli
az ismételt bekildést. A hiba okdnak megallapitdsa és elharitasa érdekében azonban kérjik, hogy
vegyék fel a kapcsolatot a MOKK informatikai irodajaval. Sikertelenségnek lehet ideiglenes oka, pl.
nincs kapcsolat a NAV rendszerével, de lehet oka az is, hogy a bekildéshez szilkséges adatok
bedllitasa nem megfeleld.

Budapest, 2020.06.15.



