MAGYAR ORSZAGOS !
KOZJEGYZOI KAMARA
ADATKUTATO ALINTEZET

EUFMH Urlapok hasznalata

A segédlet a MOKK Adatkutatd Alintézet altal elkészitett e-Justice portdl dinamikus drlapjainak sablonizélt
formajanak WebNotes rendszerben toérténé hasznalatdhoz nyujt segitséget.

FONTOS!

Az (irlapok haszndlatéhoz a WORD modul legfrissebb verzidjara lesz szliikség, melyet a https://start.mokk.hu
oldalrél telepitsink.

A, LETOLTES” link segitségével letdltott e-aktaban lévd ,, WebnotesWordExtension.exe” fajlra kattintva inditsuk a
modul telepitését.

1/6


https://start.mokk.hu/

MAGYAR ORSZAGOS
KOZJEGYZOI KAMARA
ADATKUTATO ALINTEZET

1. EUFMH-s gy rogzitése — Személyek

Az EUFMH-s  lgyek nyilvantartdsba vétele utdn a  személyek tekintetében  rogzitsiik
az ,,A” formanyomtatvanyon elérhet6 minden adatot (foglalkozas, fax, egyéb mezé).

e Az, Egyéb ***” mez6 a WebNotes személyek adatlapjan taldlhato ,,megjegyzés” mezdjének feleltethet6

meg.
"A" formanyomtatvany Fax *** E-mail ***
‘ +496995 73780123 ‘ ‘heller@max.de
Foglalkozas “** Egyéb ***
‘orvos ‘ ‘Megjegyzés megjegyzés
e-mail

WebNotes - személyek adatlap
Bankszamlaszam

12345672-12345678

Megjegyzes megjegyzes

+49 69 9573 78 012

o Aképviselet tényét is rogzitsiik az egyes személyek/szervezetek kozott.

99099/N/78/2022 Személyek

9 .. 7 :
# Uj természetes személy

-;‘ e
%% U] szervezet

1-' Heller Max @

as kitelezett

3. Fekete Zsolt
an jogi képviseld

Y QTP Bank Nyrt.

4. QTP Bank Nyrt.

** jogosult

5. Gipsz Eva
b képyiseld

> Heller Max
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2. Sablon generalasa

Az adatok rogzitését kovetben az , Iratok” fil alél az elérhetd sablonok kozll valasszuk ki a létrehozni kivant iratot.

MOKK-EUFMH_E_MAGYAR

+
~—0

MOKK-EUFMH_B_MAGYAR
MOKK-EUFMH_D_MAGYAR
I MOKK-EUFMH_E_MAGYAR I
MOKK-EUFMH_F_MAGYAR
MOKK-EUFMH_G_MAGYAR

A WebNotes-ba rogzitett adatok alapjan a sablon egy tovabb szerkesztheté Word dokumentumként

legeneralddik.

Eurdpai fizetési meghagyas

LE” Formanyomtatvany

Az eurdpai fizetési meghagyasos eljaras letrehozasardl sz0ld 1896/2006/EK eurdpai
parlamenti és tanacsi rendelet 12. cikkének (1) bekezdése

Kad Cégnév vagy a szervezet neve
0d OTP Bank Nyrt.

Azonositd kéd (adott esetben kitdltendd)
01-10-041585 ${JOGOSULT/ADOAZONOSITO}

Vezetéknév Utdnév
B{JOGOSULT/VEZETEKNEV} ${JOGOSULT/UTONEV}
Cim Irdnyitoszdm Telepiilés Orszag
Nador utca 21. 1051 Budapest Magyarorszag
Tel === Fax === E-mail =**
${JOGOSULT/TELEFON} ${JOGOSULT/EUFMH_FAX} izb@otpjzb.hu

Foglalkozas **
${JOGOSULT/EUFMH_FOGLALKOZAS}

Egyéb =**
megjegyzés Jogosult

oK | X
Kod Cégnév vagy a szervezet neve Azonosité kéd (adott esetben kitdltendd)
BKOTELEZETT/ELNEVEZES} IH{KOTELEZETT/NY _SZAM} ${KOTELEZETT/ADOAZONOSITO}
Vezetéknév Uténéy
Heller Max
Cim Iranyitészam Telepiilés Orszag
Hillenburg str, 34 5214 Berlin Németorszag
Tel. === ( Fax == E-mail ==
BKOTELEZETT/TELEFON} + 57378012 heller@max.de
e —

( Foglalkozas *** )

[Orvos

—
< Eqyéb =
Megjegyzes megjegyzés

o Megnyitasakor a Word szévegszerkeszt6 kérheti a dokumentum szerkesztését — ebben az esetben azt

engedélyezziik.

Fajl Kezd6lap

Besziras Rajz  Tervezés

Elrendezés

Hivatkozasok  Levelezés Véleményezés Nézet Fejlesztéeszkdzok

Bovitmények  Sagé WebNotes KjPcs.

0 VEDETT NEZET Legyen 6vatos — az internetrél szarmaz6 f4jlok virusokat tartalmazhatnak. Ha nem kell szerkesztenie, maradjon meg védett nézetben.

Szerkesztés engedélyezése
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3. Legeneralt drlap szerkesztése

3.1. Tablazatok kezelése

e Az egyes személyek/szervezetek adatait tartalmazé tablazatok jobb oldalan taldlhaté ,0K” gombra

kattintdssal a tabldzat az (rlap része marad, mig az ,X” gombra kattintva a tabldzat torl6dik a

dokumentumbdl.
\ ok | x
Kod Cégnév vagy a szervezet neve Azonositd kod (adott esetben kitdltendd)
02 ${KOTELEZETT/ELNEVEZES} ${KOTELEZETT/NY_SZAM} ${KOTELEZETT/ADOAZONOSITO}
1 1

L,E” formanyomtatvanyok esetében a kovetelésrészek kivalasztasakor is ugyanigy hasznaljuk az ,,OK” vagy

X" gombokat

OK | X Vezetéknév Keresztnéy ﬁ;‘\’,ge“"ceg”e“ V) @ S
S{KOTELEZETT/VEZETEKNEV}|${KOTELEZETT/UTONEV} [${KOTELEZETT/ELNEVEZES}
= SKOTELEZETT(2)VEZETEKN [${KOTELEZETT(2)/UTONEV [${KOTELEZETT(2)/ELNEVEZES}
1. kotelezett Evy
Pénznem Osszeg Datum (év/hénap/nap)
o . [SHUFIEURIE [0SSZEG 'hh/nn
Fokovetelés ! | F:gm

Az ,OK” / X" gombok elérheték ,B” és ,D” formanyomtatvanyok szerkesztésekor is.

2

Az-alabbi-elemeket-kell-kiegésziteni-es/vagy-kijavitani:=
Kddok:= = a =
01-Felek-és keépviseldik= 04-Banki-adatoks= 07 -Kotbér= 10 Tovabbi-nyilatkozatok=
02-A-joghatosag-alapja= 05-Fakovetelés= 08 -Koltségeks 11-Alairas=
03-Az-ugy-hatdron-atnyild-jellege= 06-Kamat= 09-Bizonyiték= o

-
Koda OK| X

Kérjuk,-nevezze-meg =

$[01]02]03]04|05]0

6107]108[09[10(11]-;|=

|$=
Kéda OK| X

Kérjik, nevezze -meg

$[01]02]03]04(05]0
607[08]09[10]11]-;
J$=

[
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A-birésag-az-1896/2006/EK-rendelet-8. cikkével-dsszhangban-megvizsgalta-az-On-eurdpaifizetési-meghagyas-iranti-
kérelmeét,-es-a-kovetkezo-ok(ok)-miatt-elutasitja-azt:y

01:A-kérelem-nem-tartozik-a rendelet-2. -cikkének-hatalya-ala-{11.-cikk-(1)-bekezdés-a)-pont).|

02:Akérelem-nem-a-rendelet-3.-cikke-értelmében vett-hatarokon-atnydlé-tgyet-érint-(11.-cikk-(1)-bekezdés-a) pont).
03:A-kérelem-nem-a-rendelet-4. cikkében-emlitett-esedékes, meghatarozott-dsszegii-pénzkivetelésre-vonatkozik-(11. cikk-(1)-bekezdés-a)-pont).|
04:A-birésag-a-rendelet-6.-cikkével-dsszhangban-nem-rendelkezik-joghatésaggal-(11. cikk-(1)-bekezdés-a)-pont).|

0524 -kérelem-nem-felel-meg-a-rendelet-7.-cikkében foglalt-feltételeknek-(11.-cikk-(1)-bekezdés-a)-pont).- |

0624 kovetelés-nyilvanvaldan-megalapozatlan-(11._-cikk-(1)-bekezdés-b)-pont).

07:A kérelem-kiegészitésére vagy-kijavitdsdra-a-birdsag-altal-megallapitott-hataridén-belil-nem-kerilt-sor-(9.-cikk-(2)-bekezdés-és-11.-cikk-(1)-
bekezdés-c)-pont).y
08:A-kérelem-médositasara-a-birdsag-altal-megallapitott-hataridén-belil-nem-keriilt-sor-(10.-cikk-és-11._-cikk-(1)-bekezdés-d)-pont).|

A-kdvetelés-elutasitasanak-oka(i){(kérjiik, hasznalja-a-megfeleld kdodof)=

Kode oK | x
Szikség-eseténtovabbi-informacio -

$[01]02]03]04 |=

[05]06]07|08].,

152

Kdda oKk | x

Szikség-eseténtovabbiinformacié =

[5]

B[01102]03]04
|05[06]07108];,
I

Ha az Ugyben csak egy jogosulti és egy kotelezetti torvényes vagy meghatalmazotti képvisel§ szerepel,

hasznaljuk azokat az adattablakat, melyekben lehet6ség van a képviseleti min&ség kivalasztasara.
—
*—/__7 OK | X
m Cégnév vagy a szervezet neve Azonositd kod (adott esetben kitdltendd)
B[03105] Fp{JOGOSULT.*KEPVISELO.*ELNEVEZES} ${JOGOSULT/KEPVISELO/NY_SZAM}
$ / ${JOGOSULT/KEPVISELO/ADOAZONOSITO}
Vezetéknév Uténév
Fekete Zsolt
Cim Irdnyitészam Telepiilés Orszag
Bimbé utca 1. 1022 Budapest Magyarorszag
Tel. === Fax == E-mail ***
${JOGOSULT/KEPVISELO/TELE |${JOGOSULT/KEPVISELO/EUFM |${JOGOSULT/KEPVISELO/EMAIL}
FON}
Foglalkozas *** Egyeb ===

${JOGOSULT/KEPVISELO/EUFMH_FOGLALKOZA (${JOGOSULT/KEPVISELO/MEGJEGYZES}
S}

OK| X
Kod Cégnév vagy a szervezet neve Azonositd kod (adott esetben kitdltendd)
B[04]06] [${KOTELEZETT/KEPVISELO/ELNEVEZES} HKOTELEZETT/KEPVISELO/NY_SZAM}
b HKOTELEZETT/KEPVISELO/ADOAZ ONOSITO}
Vezetéknév Utonév
Nagy Antal Géza
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A nyomtatvanyban szerepeld "05" és "06" jelolés(i tablazatokat akkor hasznaljuk, ha az Ugyben kett6
6 szerepel félként.

(példaul egy meghatalmazotti és egy torvényes) képvise

OK| X
Kad Cégnév vagy a szervezet neve Azonosité kdd (adott esetben kitdltendd)
05 ${JOGOSULT/KEPVISELO(2)/NY _SZAM}
${JOGOSULT/KEPVISELO(2)/ADOAZONCSITO}
Vezetéknév Utdnév
${JOGOSULT/KEPVISELO(2)[VEZETEKNEV} HJOGOSULT/KEPVISELO(2)/UTONEV}
Cim Iranyitdszam Telepiilés Orszag
${JOGOSULT/KEPVISELO(2)/CIM2} ${JOGOSULT/KEP ${JOGOSULT/KEPVISELO)T [${JOGOSULT/KEPVISELO(2)/ORSZA|
VISELO(2)(1SZ} ELEPULES} G}
Tel. == Fax *** E-mail ***
${JOGOSULT/KEPVISELO(2)(TE |${JOGOSULT/KEPVISELO(2)/EUF ${JOGOSULT/KEPVISELO(2)[EMAIL}
LEFON} MH_FAX}
Foglalkozas *** Egyéb ==
${JOGOSULT/KEPVISELO(2)/EUFMH_FOGLALKO |${JOGOSULT/KEPVISELO(2YMEGJEGYZES}
ZAS}
OK| X
Kdd Cégnév vagy a szervezet neve Azonositd kdd (adott esetben kitoltendd)
08 HKOTELEZETT/KEPVISELO(2)/NY_SZAM}
${KOTELEZETT/KEPVISELO(2)/ADOAZONOSITO}
Vezetéknév Utdnév
Gipsz Eva
Cim Iranyitészam Telepilés Orszag
Arpad utca 120 3045 Pajkaszeg Magyarorszag
Tel == Fax **=* E-mail ==
06/30/987-1111 H{KOTELEZETT/KEPVISELO{2)/F |${KOTELEZETT/KEPVISELO{2)[EMAIL}
UFMH_FAX}
T

3.1.1 WebNotes Word plugin

A tablazaton belll hasznaljuk a plugin szévegrész kivalaszté funkcidjat.

Fijl Kezddlap Besziras Elrendezés Hivatkozasok
] Dy 120220816
e P 3

DOCK + PDF Szovegrész Fehér Fekete Mem hasznalt  Alairas
Feltaltés  Kivalaszté Hattér betlik kulcsok torlése tablagépen
WebNotes Eszkaztar

e Ahol nem all rendelkezésre adat, ott a szovegrész kivalasztéban az liresen hagyott részt kell valasztani

(pirosan bekeretezett).

ok | x Vezetéknéva Kerasztnéva rL‘IJ;igEv!Cégnév-uagy-aﬁzewezeﬂ]
Heller] Max{ ${KOTELEZETT/ELNEVEZES}H]
1.kotelezettn S{KOTELEZETT(2)VEZETEKN |${KOTELEZETT(2)(UTONEV|${KOTELEZETT(2)([ELNEVEZES}=
EVo o
Osszeg= Datum-(évihénap/nap)=

2 Pénznem=
S[HUFIEURIE 0SSZEG= ¢éce/hh/nn=

Fokoveteléso
o HUFIEURT J5= lonvenvesiszezidéseslia (SEReemBINl- )= |
Kamat-a-kovetkezd-idGponttdlt il | @ gﬁl'!"ln' sselkoleson: 9
kamatlabalipgosult 4ltal-
kiszamitott-gsszealegvebl-- 15
B[& sléventeln

F[HUFIEUR]-;]$=

Katbérn
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o A %[aaa|bbb]% felépitésl kodok hasznalata miatta a teljes 6sszeg tekintetében tébb szévegrész is
valaszthato.

o %[HUF|Y ‘HUF -és-kamat|T |
Teljes-osszeg™n EURJ--]%s EUR-és-kamat|--]%]

3.1.2 Tovabbi Word plugin funkcidk

Kezddlap Besziras Tervezés Elrendezés Hivatkozasok Lew

—

@ ’ D Aa w % v.20220816

DOCX + PDF |Szdvegr Fehér Fekete MNem hasznalt | Aldiras
Feltaltés | Kivalasztg | Hattér betlik kulcsok térlése fablagépen

WebMotes Eszkdztar
1

A dokumentum szerkesztésének befejeztével a ,Nem hasznalt kulcsok torlése” funkcidval toroljiik az adattal fel
nem toltott kulcsokat!

Végezetil a ,Fekete betdk” és , Fehér hattér” funkciok hasznalata utan toltsik fel a kitoltott dokumentumunkat
a WebNotes-ba, igy megkapva annak PDF véltozatat is.
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4. Makrok és ActiveX vezérl6k engedélyezése

Az Urlap segité funkcidinak hasznalata esetén (pl. tablazat torlése ,X” gombbal), ha nem tapasztalndnk a korabban
lefrtak szerinti mikodést, dgy ellendrizzik, hogy a Word programunkban a makrok és ActiveX vezérl6k futtatdsa
engedélyezett e. Tiltdsuk esetén engedélyezzik azokat az aldbbiak szerint:

A Word program Fajl mentjében (alul) valasszuk a Beallitdsok menlipontot majd kattintsunk az Adatvédelmi
kozpont \ Az Adatvédelmi kbzpont beallitasai... gombra.

e Makrdbedllitdsok esetén valassza az , Az 6sszes makrd letiltasa értesitéssel” lehetbséget.

dl
Altalénos - i b e G :
A dokumentumok biztonsaganak, illetve a szdmitdgép védelmének és épségének fenntartasa.

Megjelenités r
Nyelvi ellendrzés Biztonsagi és egyéb informacick r

N =
Mentés Az adatvédelemrél és a biztonsagrél tovabbi informaciét a(z) Office.com webhelyen talalhat. 1
Nyehy Microsoft Adatvédelmi kdzpont
Akadalymentesség

Microsoft Word - adatvédelmi kozpont

Specialis

- ) Az Adatvédelmi kézpont biztonsagi és adatvédelmi bealltdsokat tartalmaz, melyek a szamitdgép - - R q
Mentiszalag testreszabasa biztonsdganak megdrzésében segitenek. A beillitisokat nem ajanlott médositani, Az Adatvedelmi kizpont beallitasal.
Gyorselérési eszkaztar al

Bdvitmények

Megbizhatd kozzétevik Makrébeallitasok
Meghbizhatd helyek

o ) Az sszes makré Ietiltisa értesités nélkiil
Megbizhatd dokumentumok |

®) Az Gzszes makrd letiltisa értesitéssel

Megbizhatd bdvitménykatalogusok ) Az Gsszes makrd letiltasa a digitalisan aldittak kivételével

Bévitmények () Az Gsszes makré engedélyezése (nem javasolt, mert veszélyes kod futtatasat is lehetdvé teszi)

ActiveX-beallitasok Fejlesztsi makrébeallitisok

[ A VBA-projekt objektummodelljéhez valé hozzaférés megbizhatd

Védett nézet

o ActiveX -bedllitdsok esetén valassza a ,Kérdés megjelenitése...” kezdetl opciot.

Adatvédelmi kézpont ? X

Megbizhat| orzétevk Az osszes Office-allalmarzis ActiveX-beallitisai
Megbizhatd helyek
) Az Bsszes wezérld letiltdsa értesités nélkl

Megbizhatd dokumenturnal:
Megbizhatd bivitménykataldgusok
Bévitrmények
E=EET
Makrébeallitasok
Védett nézet

Uzenetsav

Féjlblokkolas bedllitasai
Adatvédelmi bedllitasok

Urlapalapu bejelentkezés

O Keérdés megjelenitése nem biztonsagos inicializacio)d (UFI) vezérlok tovabbi korlatozasokkal tarténd engedélyezése és a
biztonsdgos inicializaciéjd vezérldk minimalis korldtozdsokkal torténd engedélyezése eldtt

® [érdés megjelenitése a vezérldk minimalis korldtozasokkal torténd engedélyezése eldtt]

() Az Bsszes verérls engedélyerése korlatozas és rakérderés nélkil (nem javasolt, mert veszélyes vezér 6k futtatasat is
lehetdveé teszi)

O Csokkentett mad (korldtozza a vezérld hozzaférését a szdmitdgéphez)

8/6




MAGYAR ORSZAGOS
KOZJEGYZOI KAMARA
ADATKUTATO ALINTEZET

El¢fordulhat, hogy az aldbbi BIZTONSAGI

LOLLELE Menl  Beszlris  Tervezés  Elrendezés  Hivatkozisok  Levelezés  Véleményezés Nézet  Bovitmények  Si

KOCKAZAT-ra figyelmeztetd piros szinl Sav | = g

. “‘_ B3 Masolss e S _c|& A (@) S 2T [EAA]T AaA
jelenne meg az Urlap megnyitdsakor. Bt o Farmitummisois | £ OpA - e x X [A-F- A~ (F===( E-o|] N
Vigblap ] Betitipus ] Bekezdés ]
o BIZTONSAGI KOCKAZAT A Microsoft letiltotta a makrék futtatasst. mert a f4jl forrisa nem megbizhatd. Tovibbi informacié
Ez esetben a Windows tiltotta le a makrok |- TR TR ENRE ENRT ENRY EURT SRS AR LN (R AR TR
futtatdsat — igy a sablon funkcidéinak a |- 2. Felek és képviseloik
o Kédok 01 Jogosult 03 A jogosut meghataimazota® 05 A jogosut 104
hasznélatét - 02 Kotelezent 04 A kotele et meghataimazoma® 06 A kitelezett {

A feloldashoz kdvesse az aldabbi Iépéseket.

.szes Alkalmazasok Dokumentumok
1. Start menin belil keresse meg az i S aqyesia
Internetbedllitdsok parancsikont. %, Intemetbesllitasok

VezérlGpult

2. A Biztonsag lapfulon vélassza a Megbizhatd helyek lehet6séget majd a Helyek-hez adjuk hozza a
https://wnotes.mokk.hu oldalt.

(7= nternet - tulajdonsago ? x
Kapcsolatok. ogramok. Spedalis
Altaldnos Biztons! Adatvédelem Tartalom

Vélasszon ki egy z6nat a bedlitdsok megtekintéséhez vagy médositésahoz.

@ ¢ /00

Internet Helyi intranet  Megbizhatd  Tiltott helyek
helyek

Megbizhaté helyek o
/7 A z6na azokat a webhelyeket tartaimazza, & "ee
W' smelyekben megbizik, hogy nem Artanzk =
szamitdgépnek és a fajloknak.
Ebben a zénaban vannak webhelyek,

AZ ) Megbizhats helyek X

f Ebbe a zéndba felvehet és onnan eltivolithat webhelyeket. Az
W ebben a zéndban Iévd dsszes webhely ennek a zénanak a
biztonségi bedllitisait hasznlja.

A webhely felvétele a zéndba:
a | https://wnotes.mokk.hu/ ° ‘ | Hozzéadése

Webhelyek:

Eltavolitas

[Kiszolgals-ellendrzés (https:) megkivetelése az egész zénaban

Eezérée

3. A bedllitdsok utdn toltsik le ismét a sablonunkat az tgy iratai kozul.

MOKK Adatkutatd Alintézet

2022-12-01
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