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EUFMH űrlapok használata 

A segédlet a MOKK Adatkutató Alintézet által elkészített e-Justice portál dinamikus űrlapjainak sablonizált 

formájának WebNotes rendszerben történő használatához nyújt segítséget. 

FONTOS! 

Az űrlapok használatához a WORD modul legfrissebb verziójára lesz szükség, melyet a https://start.mokk.hu 

oldalról telepítsünk. 

 

A „LETÖLTÉS” link segítségével letöltött e-aktában lévő „WebnotesWordExtension.exe” fájlra kattintva indítsuk a 

modul telepítését. 

  

https://start.mokk.hu/
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1. EUFMH-s ügy rögzítése – Személyek 

Az EUFMH-s ügyek nyilvántartásba vétele után a személyek tekintetében rögzítsük  

az „A” formanyomtatványon elérhető minden adatot (foglalkozás, fax, egyéb mező).  

• Az „Egyéb ***” mező a WebNotes személyek adatlapján található „megjegyzés” mezőjének feleltethető 

meg. 

 

 

• A képviselet tényét is rögzítsük az egyes személyek/szervezetek között. 
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2. Sablon generálása 

Az adatok rögzítését követően az „Iratok” fül alól az elérhető sablonok közül válasszuk ki a létrehozni kívánt iratot.  

 

A WebNotes-ba rögzített adatok alapján a sablon egy tovább szerkeszthető Word dokumentumként 

legenerálódik.  

 

• Megnyitásakor a Word szövegszerkesztő kérheti a dokumentum szerkesztését – ebben az esetben azt 

engedélyezzük. 
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3. Legenerált űrlap szerkesztése 

3.1. Táblázatok kezelése 

• Az egyes személyek/szervezetek adatait tartalmazó táblázatok jobb oldalán található „OK” gombra 

kattintással a táblázat az űrlap része marad, míg az „X” gombra kattintva a táblázat törlődik a 

dokumentumból. 

 

„E” formanyomtatványok esetében a követelésrészek kiválasztásakor is ugyanígy használjuk az „OK” vagy 

„X” gombokat. 

 

Az „OK” / „X” gombok elérhetők „B” és „D” formanyomtatványok szerkesztésekor is. 
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• Ha az ügyben csak egy jogosulti és egy kötelezetti törvényes vagy meghatalmazotti képviselő szerepel, 

használjuk azokat az adattáblákat, melyekben lehetőség van a képviseleti minőség kiválasztására.  
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• A nyomtatványban szerepelő "05" és "06" jelölésű táblázatokat akkor használjuk, ha az ügyben kettő 

(például egy meghatalmazotti és egy törvényes) képviselő szerepel félként. 

 

3.1.1 WebNotes Word plugin 

A táblázaton belül használjuk a plugin szövegrész kiválasztó funkcióját. 

 

• Ahol nem áll rendelkezésre adat, ott a szövegrész kiválasztóban az üresen hagyott részt kell választani 

(pirosan bekeretezett). 
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• A %[aaa|bbb]% felépítésű kódok használata miatta a teljes összeg tekintetében több szövegrész is 

választható. 

   

3.1.2 További Word plugin funkciók 

 

A dokumentum szerkesztésének befejeztével a „Nem használt kulcsok törlése” funkcióval töröljük az adattal fel 

nem töltött kulcsokat! 

Végezetül a „Fekete betűk” és „Fehér háttér” funkciók használata után töltsük fel a kitöltött dokumentumunkat 

a WebNotes-ba, így megkapva annak PDF változatát is. 
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4. Makrók és ActiveX vezérlők engedélyezése 

Az űrlap segítő funkcióinak használata esetén (pl. táblázat törlése „X” gombbal), ha nem tapasztalnánk a korábban 

leírtak szerinti működést, úgy ellenőrizzük, hogy a Word programunkban a makrók és ActiveX vezérlők futtatása 

engedélyezett e. Tiltásuk esetén engedélyezzük azokat az alábbiak szerint: 

A Word program Fájl menüjében (alul) válasszuk a Beállítások menüpontot majd kattintsunk az Adatvédelmi 

központ \ Az Adatvédelmi központ beállításai... gombra. 

• Makróbeállítások esetén válassza az „Az összes makró letiltása értesítéssel” lehetőséget. 

 

• ActiveX -beállítások esetén válassza a „Kérdés megjelenítése…” kezdetű opciót. 
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Előfordulhat, hogy az alábbi BIZTONSÁGI 

KOCKÁZAT-ra figyelmeztető piros színű sáv 

jelenne meg az űrlap megnyitásakor. 

Ez esetben a Windows tiltotta le a makrók 

futtatását – így a sablon funkcióinak a 

használatát.  

A feloldáshoz kövesse az alábbi lépéseket. 
 

1. Start menün belül keresse meg az 

Internetbeállítások parancsikont. 

2. A Biztonság lapfülön válassza a Megbízható helyek lehetőséget majd a Helyek-hez adjuk hozzá a 

https://wnotes.mokk.hu  oldalt. 

 

3. A beállítások után töltsük le ismét a sablonunkat az ügy iratai közül. 

  

MOKK Adatkutató Alintézet 
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